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УТВЕРЖДАЮ

Директор КОГБУ для детей-сирот    «ЦПД  пгт Тужа»

___________________ Е.П. Ганина
Приказ № 165-од от 11.12.2023 г.

М.П.

ПОЛОЖЕНИЕ
о пропускном и внутриобъектовом режимах в
Кировском областном государственном бюджетном
учреждении для детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей,
«Центр помощи детям, оставшимся без попечения родителей, и содействия семейному устройству пгт Тужа»
пгт Тужа
2023
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в Кировском областном государственном бюджетном учреждении для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, «Центр помощи детям, оставшимся без попечения родителей, и содействия семейному устройству  пгт Тужа» разработано в соответствии с требованиями, изложенными в постановлении Правительства Российской Федерации от 02.08.2019 № 1006 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий), Методических рекомендаций «Организация деятельности по обеспечению антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации» от 15.02.2021.
1.2. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) воспитанников, сотрудников и посетителей на объект, въезда (выезда) транспортных средств на прилегающую территорию и из нее, вноса (выноса) материальных ценностей, а также исключения несанкционированного проникновения граждан, въезда (выезда) транспортных средств и вноса (выноса) посторонних предметов на объект и прилегающую территорию.
1.3. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на объекте и прилегающей территории, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности.
1.4. Сотрудники, осуществляющие непосредственную охрану объекта, обеспечивают действие пропускного и внутриобъектового режима на объекте в соответствии с должностной инструкцией.

2. Порядок пропуска (прохода) на объект и его прилегающую территорию воспитанников, сотрудников и иных посетителей
2.1. Проход на объект и выход из него осуществляется только через пост охраны.

2.2. Вход воспитанников на объект осуществляется согласно списку, без предъявления документов, удостоверяющих личность, и записи в журнале регистрации.
2.3. Выход воспитанников в школу, на занятия в кружках/секциях дополнительного образования, на прогулку и тд. осуществляется на основании личного разрешения воспитателя.

2.4. Вход сотрудников на объект осуществляется согласно списку, согласно графиков работы, без предъявления документов, удостоверяющих личность, и записи в журнале регистрации.
2.5. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно допускаются на объект и его прилегающую территорию директор, заместитель директора по воспитательной работе, заведующий хозяйством и иные сотрудника с личного разрешения директора.

2.6. Лица, посещающие объект по служебной необходимости, посетители и иные лица допускаются на объект с разрешения директора или его заместителя на основании документа, удостоверяющего личность с обязательной фиксацией в Журнале регистрации посетителей (Приложение 1) с указанием время прибытия, время убытия, цели прибытия и т.д.
2.7. Пропуск лиц, посещающих объект по служебной необходимости, осуществляется в рабочее время, пропуск посетителей (родственников) детей – в установленное графиком время.
2.8. Группы лиц, посещающих объект для проведения и/или участия в массовых мероприятиях, семинарах, смотрах и т.д., допускаются на объект при предъявлении документов, удостоверяющих личность по спискам, заверенными директором.
2.9. Если посетителями при входе на объект осуществляется пронос закрытой ручной клади, сотрудник, осуществляющий охрану объекта, с согласия посетителя может осмотреть ее содержимое. Результат осмотра ручной клади фиксируется в Журнале регистрации посетителей. В случае отказа посетителя от осмотра ручной клади, сотрудник, осуществляющий охрану объекта, информирует директора или заместителя директора и действует по его указанию, при необходимости применяется кнопка тревожной сигнализации.

2.10. По окончании рабочего дня, сотрудником, осуществляющим охрану объекта, производится осмотр помещений и территорий на предмет выявления посторонних и подозрительных предметов с фиксацией в Журнале осмотра зданий и помещений (Приложение 3).
2.11. При выполнении на объекте строительных и ремонтных работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации.
3. Порядок допуска на территорию объекта автотранспортных средств
3.1. Допуск автотранспортных средств на территорию объекта и их парковка разрешена для автотранспортных средств, принадлежащих объекту, автотранспортных средств сотрудников, согласно приказу директора, и иных автотранспортных средств с разрешения директора.
3.2. При ввозе автотранспортом на территорию объекта имущества (материальных ценностей) работником, осуществляющим охрану объекта, необходимо осмотреть автотранспортное средство на предмет ввоза запрещенных предметов с фиксацией в Журнале регистрации въезда/выезда автомобильного транспорта (Приложение 2).

3.3. Автотранспортные средства, осуществляющие периодическую доставку/вывоз грузов для объекта, допускаются на его территорию на основании списков, заверенных директором.

3.4. В случае возникновения чрезвычайной ситуации автотранспортные средства экстренных оперативных служб, скорой медицинской помощи и аварийных бригад допускаются на территорию объекта беспрепятственно.
4. Порядок и правила и правила соблюдения внутриобъектового режима
4.1. В соответствии с правилами внутреннего распорядка находиться на объекте и прилегающей к нему территории разрешено только лицам, получившим на это разрешение в соответствии с пунктами раздела 2.
4.2. В целях обеспечения пожарной безопасности воспитанники, сотрудники и посетители обязаны соблюдать требования пожарной безопасности на объекте и прилегающей территории.

4.3. В помещениях и территории объекта запрещено:

- нарушать установленные правила учебно-воспитательного процесса и внутреннего распорядка;

- нарушать правила противопожарной безопасности;

Загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные площадки, подвальные, чердачные помещения строительными и другими материалами, предметами, которые затрудняют эвакуацию людей, материальных ценностей и препятствуют ликвидации возгораний, а также способствуют закладке взрывных устройств;

- совершать действия, нарушающие установленные режимы функционирования инженерно-технических средств охраны и пожарной сигнализации;

- находиться в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, а также потреблять спиртосодержащую продукцию, наркотические и иные психотропные вещества;

- курить, в том числе электронные сигареты.
Приложение 1

Журнал регистрации посетителей

	№ п/п
	Дата посещения объекта
	ФИО посетителя
	Документ, удостоверяющий личность
	Время входа
	Время выхода
	К кому из сотрудников/воспитанников прибыл
	Подпись сотрудника, осуществляющего охрану объекта
	Примечание (результат осмотра ручной клади)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2
Журнал регистрации въезда/выезда автомобильного транспорта
	№ п/п
	Дата
	Марка, государственный номер автомобиля
	ФИО водителя, наименование организации
	Документ, удостоверяющий личность или водительское удостоверение
	Цель прибытия
	Время въезда
	Время выезда
	Подпись сотрудника, осуществляющего охрану объекта
	Примечание (результат осмотра автомобиля)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3
Журнал осмотра зданий и сооружений
	№ п/п
	Дата осмотра
	Характеристика выявленных дефектов
	Подпись лица, проводившего осмотр
	Запланированные мероприятия по устранению дефектов
	Срок устранения дефектов
	Дата, подпись лица, ответственного за устранение дефектов
	Отметка об устранении дефектов (дата, подпись)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
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